Informaticalnternet - Word

Agosto de 2013

Estruturacao Simples de Trabalho do Word

Nesta primeira estrutura que a

Informaticalnternet

disponibiliza, vamos

disponibilizar uma breve apresentacdo de como se efetua um trabalho simples e

completo, principalmente destinado a trabalhos basicos com um numero de péaginas

reduzido e dirigido a basicas apresentacdes escolares.

Num trabalho deste género, sugerimos que sigam 0S seguintes parametros:

Capa

A capa de um trabalho deve conter as principais caracteristicas do trabalho (Titulo

e Subtitulo), o(s) nome(s) do(s) autor(es) do trabalho (nome, numero e turma),

disciplina ou moédulo em causa, data, informagfes relativas ha instituicdo e uma

simples imagem relacionada com o trabalho.
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Fig. 1 - Exemplo de Capa
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Introducao

A introdugdo deve possuir um contetdo resumido de todo o trabalho e indicar o
tema que se vai tratar no decorrer do trabalho, assim como apresentar os objetivos do
mesmao, a justificagdo do tema e explicar as etapas da pesquisa.

Desenvolvimento

Este passo é destinado para se proceder a todo o desenvolvimento do trabalho
onde devemos apresentar o contelddo do mesmo, segundo a estrutura de titulos e
subtitulos, onde o discurso deve ser claro e objetivo.

Caso decida incluir imagens para esmiucar mais claramente o trabalho, estas
devem estar relacionadas com o tema, devem ser humeradas, ter legendas e a fonte

de onde foram retiradas ou referir autor da fotografia).

Conclusao

Neste espaco, devemos retratar todas conclusbes obtidas na realizacdo do
trabalho, sobre as diversas etapas do mesmo, assim como também podemos fazer
uma referéncia de algumas dificuldades ou facilidades com que nos deparamos no

tratamento do tema.

Bibliografia

Este € um passo a que muitas das vezes ndo damos muita importancia, do qual
decidimos nao colocar no trabalho, mas que para avaliagdo € tdo ou mais importante
gue o desenvolvimento onde devemos apresentar as fontes consultadas como 0s

livros, revistas, sites, etc, que deve estar apresentado da seguinte forma:

» LIVROS: Autor, por apelido. Data. Titulo. Lugar de Edicao: Editora.
» REVISTAS: Autor, por apelido. Data. Titulo do artigo. In Nome da Revista,
n.°, ano, lugar de edicéo e editora.

» SITES: Listagem de sites e data da consulta, entre ().

Nota: Para das sugestdes de estrutura aqui referenciada, citamos que existem outras

que podem ser efetuadas.



